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I. PHẦN MỞ ĐẦU 

1. Lý do chọn đề tài: 

Ai cũng biết rằng công tác kế toán là một bộ phận quan trọng, không thể 

thiếu ở bất kỳ một cơ quan đơn vị nào. Vì công tác kế toán phản ánh hoạt động 

tài chính của mỗi đơn vị, góp phần tồn tại và phát triển của đơn vị đó. 

Trong cơ quan thi hành án dân sự, không giống như các cơ quan hành 

chính sự nghiệp khác mà do có tính đặc thù của công việc nên mảng kế toán 

được phân ra làm hai mảng riêng biệt đó là kế toán hành chính sự nghiệp và kế 

toán nghiệp vụ thi hành án dân sự.  

Kế toán nghiệp vụ thi hành án dân sự là việc thu thập, xử lý, kiểm tra, 

phân tích và cung cấp thông tin kinh tế dưới hình thức giá trị, hiện vật của hoạt 

động thi hành án dân sự bao gồm: tiền, tài sản phải thi hành án, đã thi hành án và 

còn phải thi hành án theo từng quyết định thi hành án; tình hình quản lý tiền, tài 

sản, tang vật; tình hình thanh toán trong nội bộ và bên ngoài của đơn vị thi hành 

án dân sự. 

Để giúp đơn vị quản lý tài chính ngày một tốt hơn, đảm bảo cho việc thu 

chi tiền thi hành án đúng quy định, giúp cho việc kiểm tra kiểm soát thuận lợi 

hơn thì cần phải có những biện pháp phải làm với nội dung hoạt động như: dễ 
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làm, dễ hiểu, dễ kiểm trả, kiểm soát. Trong từng lĩnh vực, từng loại  hoạt động, 

công tác sắp xếp quản lý hồ sơ kế toán tốt là một trong những biện pháp đặc biệt 

quan trong nâng cao hiểu quả công tác quản lý tài chính của đơn vị. Thực trạng 

hiện nay với sự phát triển của khoa học tiên tiến thì phần lớn là hồ sơ được quản 

lý bằng công nghệ tin học, song vấn đề không thể thiếu là công tác sắp xếp quản 

lý hồ sơ bằng phương pháp thủ công. 

Trong công tác kế toán thường có rất nhiều loại chứng từ, biểu mẫu, tài 

liệu sổ sách, chúng liên quan mật thiết với nhau. Nếu ta làm mất hay thất lạc một 

loại nào đó thì công việc sẽ không thuận lợi và gặp nhiều khó khăn. Để tránh 

thất lạc và sử dụng chúng trong quá trình giải quyết công việc thanh toán, báo 

cáo thi hành án đầy đủ chính xác và kịp thời thì các loại chứng từ, biểu mẫu, tài 

liệu, sổ sách phải được phân loại và sắp xếp một cách khoa học. Nhận thấy tầm 

quan trọng của hồ sơ chứng từ tài chính trong công tác tài chính kế toán của đơn 

vị, tôi mạnh dạn chọn đề tài: “ Một số giải pháp nâng cao hiệu quả công tác 

quản lý hồ sơ kế toán tại Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang”. 

2. Những khó khăn từ thực tại cần phải thay đổi, cải tiến, đổi mới 

Qua thực tế công tác tại đơn vị, tôi nhận thấy công tác quản lý hồ sơ 

chứng từ kế toán của Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang còn một 

số hạn chế như sau: Chứng từ kế toán sắp xếp chưa được khoa học, khi cần 

thống kê báo cáo danh sách tiền tồn phục vụ kiểm tra thì mất nhiều thời gian tìm 

kiếm rà soát gây ảnh hưởng đến công tác chung của đơn vị. Để giúp cho công 

tác tài chính kế toán của đơn vị được thuận lợi hơn và cũng giúp cho bản thân 

hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao nên tôi mạnh dạn chọn đề tài này. 

3. Mục đích, ý nghĩa, tác dụng của đề tài 

 Về mặt lý luận 

- Hệ thống hóa những vấn đề lý luận cơ bản về công tác quản lý hồ sơ kế 

toán tại Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang. Từ đó có thể hoàn 

thiện công tác quản lý hồ sơ kế toán phù hợp với thực tế của đơn vị. 
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 Về mặt nghiên cứu thực tiễn 

- Làm rõ thực trạng công tác quản lý hồ sơ chứng từ kế toán cụ thể là các 

chứng từ kế toán nghiệp vụ thi hành án dân sự tại Chi cục thi hành án dân sự 

thành phố Bắc Giang. 

 - Từ đó đưa ra một số giải pháp nhằm nâng cao hiệu quả của công tác kế 

toán, nâng cao chất lượng của công tác văn thư lưu trữ. Qua đó cũng giúp cho 

công tác quản lý hồ sơ chứng từ kế toán của đơn vị khoa học hơn, giúp việc 

kiểm tra được thuận lợi, dễ dàng, và giúp cho bản thân tôi hoàn thành tốt nhiệm 

vụ được giao. Đồng thời nâng cao nhận thức của bản thân và các đồng chí làm 

công tác kế toán, văn thư, thủ quỹ trong đơn vị về tầm quan trọng của công tác 

quản lý hồ sơ chứng từ kế toán. 
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II. NỘI DUNG CỦA ĐỀ TÀI 

1. Đối tượng và phạm vi áp dụng: 

 Đối tượng áp dụng: 

- Đề tài nghiên cứu những vấn đề lý luận, thực trạng và giải pháp nâng cao 

hiệu quả công tác quản lý hồ sơ kế toán nghiệp vụ trong cơ quan thi hành án dân 

sự. 

 Phạm vi áp dụng 

    - Đề tài được áp dụng về công tác quản lý hồ sơ kế toán nghiệp vụ thi hành án 

dân sự tại Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang, có thể nhân rộng cho 

các cơ quan thi hành án dân sự khác. 

 Phương pháp nghiên cứu 

    - Sử dụng phương pháp phân tích, tổng hợp từ thực tế của đơn vị. 

2. Cơ sở lý luận 

Để nâng cao công tác quản lý hồ sơ kế toán mang lại hiệu quả cao thì đây 

là một vấn đề khá nan giải, mà chúng ta muốn quản lý sắp xếp hồ sơ tốt thì cần 

phải có những biện pháp thiết thực và hiểu được hồ sơ, sổ sách là gì? Nguyên 

tắc, y nghĩa tác dụng của công tác sắp xếp quản lý hồ sơ kế toán tốt như thế nào? 

2.1. Khái niệm về hồ sơ chứng từ kế toán 

Hồ sơ là tập hợp văn bản, chứng từ, tài liệu có liên quan với nhau nhằm 

phản ánh một vấn đề, một sự việc, một đối tượng cụ thể. Được hình thành trong 

quá trình giải quyết công việc, nghiệp vụ thanh toán, tổng hợp, báo cáo nhằm 

thực hiện tốt quy định của nhà nước. 

Sổ sách là những văn bản tài liệu và tập hợp các nghiệp vụ chứng từ đã 

được xử lý, thanh toán, báo cáo, ghi sổ và lưu trữ. 

Chứng từ kế toán là những giấy tờ và vật mang tin phản ánh nghiệp vụ 

kinh tế, tài chính phát sinh và đã hoàn thành, làm căn cứ ghi sổ kế toán.  
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Hồ sơ, sổ sách, chứng từ kế toán của đơn vị cũng phải được ghi sổ phản 

ánh rõ ràng đầy đủ, chính xác, sạch đẹp và khoa học được lưu trữ bảo quản theo 

quy định chung của Nhà nước. 

2.2. Nguyên tắc và ý nghĩa của công tác sắp xếp quản lý hồ sơ kế toán  

 Nguyên tắc đặc trưng cơ bản 

Để quản lý tốt hồ sơ kế toán không phải đơn thuần bởi những nghiệp vụ 

phát sinh có chung một số liệu song mỗi hồ sơ lại phản ánh khác nhau, do vậy 

chúng ta phải hiểu và nắm được các nguyên tắc đặc trung cơ bản, tuân theo quy 

định cụ thể về các hình thức sổ kế toán. 

Ví dụ: Hình thức sổ kế toán nhật ký- sổ cái 

Các nghiệp vụ kế toán phát sinh được kết hợp ghi chép theo trình tự thời 

gian và phân loại hệ thống hóa nội dung kế toán theo kinh tế kế toán trên cùng 

một sổ kể toán tổng hợp là nhật ký chung- sổ cái và trong cùng một quy trình 

ghi chép căn cứ để ghi vào sổ nhật ký chung- sổ cái là các chứng từ kế toán hoặc 

bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại, cùng một nội dung. 

 Ý nghĩa của công tác sắp xếp quản lý hồ sơ kế toán: 

- Sắp xếp, lập hồ sơ kế toán khoa học, dễ hiểu sẽ giúp lãnh đạo và cấp trên 

kiểm tra, quản lý tài chính tốt hơn. 

- Lập hồ sơ gọn gàng sẽ lưu trữ đầy đủ chính xác các văn bản, chứng từ đã 

xử lý của các sự việc giúp cho việc nghiên cứu thực hiện đúng quy định, đường 

lối chính sách của Đảng và Nhà nước. 

- Lập hồ sơ lưu trữ bảo quản tốt sẽ giúp cho việc kế thừa những kinh 

nghiệm hay, những cách làm sáng tạo, khắc phục tránh được những sai sót 

không đáng có, từ đó nâng cao chất lượng hiệu quả công việc. 

3. Cơ sở thực tiễn 

Cơ quan thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang là cơ quan Nhà nước có 

chức năng tổ chức thi hành việc thi hành án dân sự trên địa bàn thành phố Bắc 
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Giang theo quyết định của Tòa án nhân dân. Do địa bàn thành phố rộng, đông 

dân cư nên tổng thụ lý về việc và tiền hàng năm rất lớn. Ví dụ như trong năm 

2019: 

- Tổng thụ lý mới: 1.579 việc tương đương 209.533.261.538đ. 

- Tổng số thực thu thi hành xong: 1.349 việc tương đương 85.190.758.700đ 

- Tổng số tiền tạm thu, dự phí là: 3.758.923.873đ 

Nhìn vào số liệu trên có thể thấy lượng tiền thu vào và chi ra rất lớn tức 

chứng từ, sổ sách kế toán tại đơn vị rất nhiều. Nếu không có sự sắp xếp quản lý 

khoa học rất dễ dẫn tới khi kiểm tra hay lập báo cáo chi tiết từng loại tiền mất nhiều 

thời gian, sai sót. 

3.1. Thực trạng công tác quản lý hồ sơ kế toán tại Chi cục thi hành án dân sự 

thành phố Bắc Giang 

Hàng ngày kế toán căn cứ vào biên lai thu tiền, chứng từ kế toán phát sinh 

để tiến hành định khoản ghi sổ các nghiệp vụ như phiếu thu, phiếu chi, phiếu 

nhập kho, xuất kho… 

Hiện nay đơn vị đang sử dụng hình thức kế toán trên máy vi tính. Trong 

đó phần mềm kế toán sử dụng là Misa. 

Có thể khái quát trình tự đó như sau: 

 

 

 

 

 

 

 

Cuối tháng sau khi phản ánh toàn bộ các chứng từ kế toán phát sinh trong 

tháng vào nhật ký chung- sổ cái và các sổ khác có liên quan, kế toán tiến hành 

khóa sổ và in sổ sách lưu hồ sơ kế toán. 

Chứng từ 

gốc 

Nhập dữ liệu 

vào máy 

Máy xử lý 

số liệu 

In ra các bảng 

biểu, sổ cần thiết 

Nhật ký 

chung  

Sổ cái, 

Sổ chi 

tiết các 

tài khoản

  

Bảng 

cân đối 

phát 

sinh  

Báo 

cáo tài 

chính 
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Chứng từ, sổ sách sau khi in ra, được sắp xếp theo số thứ tự, phân loại rồi 

được đưa vào kho lưu trữ hồ sơ kế  toán.  

3.2. Đánh giá thực trạng công tác quản lý hồ sơ kế toán tại Chi cục thi hành 

án dân sự thành phố Bắc Giang 

3.2.1. Ưu điểm 

- Chứng từ đều được cập nhật đầy đủ hàng ngày và được phân loại đưa 

vào lưu trữ đúng quy định của pháp luật. 

3.2.2. Nhược điểm 

- Hồ sơ chứng từ kế toán chưa được sắp xếp khoa học, ví dụ như chứng từ 

biên lai thu tiền tạm ứng án phí, lệ phí của tòa, chứng từ biên lai thu tiền tạm thu 

trước khi xét xử (liên lưu lại để khi có quyết định thi hành án thì cho vào hồ sơ 

chấp hành viên) chưa được tổng hợp chi tiết từng tháng. Việc này ảnh hưởng 

đến việc tìm biên lai để thụ lý án và tổng hợp báo cáo chi tiết tồn tiền từng vụ 

từng đối tượng mất nhiều thời gian. 

- Phiếu thu, phiếu chi, phiếu nhập kho, phiếu xuất kho từng tháng cũng 

chưa được tổng hợp chi tiết để đối chiếu chứng từ, ảnh hưởng đến tiến độ kiểm 

tra hồ sơ kế toán của lãnh đạo và các cơ quan kiểm tra khác mất nhiều thời gian 

để tra cứu. 

4. Giải pháp nâng cao hiệu quả công tác quản lý hồ sơ kế toán tại Chi cục 

thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang  

Căn cứ vào điều kiện thực tế, để khắc phục những nhược điểm còn tồn tại 

trong công tác quản lý hồ sơ kế toán. Với kinh nghiệm của bản thân, tôi xin trình 

bày một số giải pháp như sau: 

4.1. Giải pháp hoàn thiện quản lý chứng từ thu tạm ứng án phí, lệ phí tòa án 

Để khắc phục vấn đề tìm biên lai để thụ lý ra quyết định thi hành án và 

tổng hợp báo cáo chi tiết tiền tồn được nhanh nhất, đối với biên lai phiếu thu tiền 

tạm ứng án phí, lệ phí của tòa (C29-THA) có thể thực hiện các bước như sau: 

Bước 1: Căn cứ biên lai từng ngày để vào phiếu thu đầy đủ nội dung thu 

ghi trong biên lai. Số biên lai là số cố định không thay đổi nên khi khai báo trên 

phần mềm, kế toán nên khai báo theo số biên lai cụ thể, đồng thời nội dung khai 
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báo nên điền thêm tên và địa chỉ của đối tượng nộp. Việc khai báo như này hạn 

chế tình trạng nhầm lẫn biên lai, đối tượng vì có nhiều trường hợp một đối tượng 

nộp tiền nhiều lần trong 1 ngày.  

VD: Ngày 10/3/2020 thu tiền tạm ứng án phí của anh Nguyễn Văn A, số 

biên lai là 1234. Khai báo mã như sau: 1234/YCT/10032020. 

Bước 2: Sắp xếp biên lai, phiếu thu theo thứ tự tăng dần. Cuối tháng lập 

bảng tổng hợp biên lai thu tạm ứng án phí, lệ phí tòa án của 1 tháng rồi kẹp vào 

tập biên lai, phiếu thu đã thu của tháng đó.  

Phụ lục 1.1: Bảng tổng hợp biên lai thu tạm ứng án phí, lệ phí tòa án 

Khi cần tìm biên lai để thụ lý ra quyết định thi hành án, chỉ cần đối chiếu 

số biên lai của bản án tòa án với bảng tổng hợp từng tháng. Biên lai nào đã được 

xử lý về tiền thì dùng bút gạch số biên lai đó trên bảng tổng hợp thu đi.  

Việc làm này giúp rút ngắn thời gian tổng hợp báo cáo kiểm tra và báo cáo 

quý tiền tồn chi tiết từng đối tượng từng biên lai, rút ngắn thời gian tìm kiếm 

biên lai để thụ lý ra quyết định thi hành án. 

4.2. Giải pháp quản lý hồ sơ kế toán phiếu thu, phiếu chi, phiếu nhập xuất kho 

Đối với việc quản lý phiếu thu, phiếu chi, phiếu nhập kho, phiếu xuất kho, 

kế toán cũng cần làm bảng tổng hợp phiếu cuối tháng kẹp vào từng tập chứng từ 

theo từng tháng.  

Phụ lục 1.2: Bảng tổng hợp phiếu thu tháng 3/2020 

Phụ lục 1.3: Bảng tổng hợp phiếu chi tháng 3/2020 

Giải pháp này không những giúp cho bản thân người làm kế toán kiểm 

soát được sự đầy đủ của chứng từ lưu hồ sơ kế toán, mà còn giúp cho việc kiểm 

tra của lãnh đạo, các cơ quan kiểm tra khác được dễ dàng, bao quát hơn. Cụ thể 

như, khi kiểm tra phiếu thu của một tháng, bảng tổng hợp chi tiết từng phiếu thu, 

biên lai sẽ trả lời cho câu hỏi: Tập phiếu thu tháng này có bao nhiêu phiếu? 

Được sắp xếp liên tiếp từ số bao nhiêu đến bao nhiêu? Không bị bỏ trống hay bỏ 
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cách số thứ tự phiếu thu nào. Tổng số tiền thu thực tế bằng tiền mặt của tháng 

này là bao nhiêu? … 

4.3. Ứng dụng công nghệ thông tin để nâng cao năng suất hiệu quả công việc. 

Ngày nay việc sử dụng công nghệ thông tin vào công tác kế toán là việc 

trang bị cần thiết mang tính hỗ trợ rất lớn đối cho người làm kế toán. Chính vì 

vậy việc lập các bảng tổng hợp hàng tháng chúng ta có thể thao tác trên phần 

mềm kế toán Misa như sau:  

Vào phần báo cáo  Sổ cái  Bảng tổng hợp  chọn loại phiếu cần tổng 

hợp  chọn tài khoản cần in ra ( Ví dụ như TK 3361, 3362, TK nợ 1111, TK có 

111, TK nợ 1141, TK có  1141…)  

Minh họa các bước như sau: 
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4.4. Công tác vệ sinh bảo quản hồ sơ kế toán 

Trên thực tế bảo quản hồ sơ kế toán đa phần bằng công nghệ khoa học hiện 

đại song cũng không hẳn được vẹn toàn, chúng ta phải thường xuyên diệt virus để 

không phá hủy hồ sơ. Công tác này rất cần thiết nhưng chúng ta cũng không thể bỏ 

qua công tác vệ sinh và bảo quản hồ sơ kế toán thủ công. 

Nếu chỉ sắp xếp quản lý hồ sơ tốt thôi thì chưa đủ, chúng ta cần phải giữ gìn 

cho hồ sơ luôn mới, sạch sẽ, khoa học. Phải thường xuyên vệ sinh hồ sơ như: lau 

bụi bẩn, từng loại chứng từ được sắp xếp riêng biệt, chứng từ mỗi quý được xếp 

vào hộp, đưa kho lưu trữ đúng quy định. Ngoài ra, mỗi quý cần phải xịt thuốc mối, 

kiến, gián để tránh tình trạng rách, mục nát hồ sơ chứng từ. 

5. Hiệu quả của sáng kiến 

Trên đây là một số giải pháp mà bản thân tôi đã rút ra từ thực tế trong quá 

trình công tác tại Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang. Tuy không phải 

là những chuẩn mực tuyệt đối song tôi nghĩ đó là những việc làm thiết thực đối với 

bản thân tôi nói riêng và đối với mỗi người làm kế toán nói chung. Bởi khi tôi áp 

dụng những giải pháp này, tôi đã thu được những kết quả sau: 

Thứ nhất, áp dụng sáng kiến giúp cho việc quản lý hồ sơ sổ sách chứng từ kế 

toán được bảo quản tốt hơn, khi cần lấy số liệu thông tin phục vụ cho việc kiểm tra 

được nhanh chóng thuận tiện, không mất nhiều thời gian tìm kiếm. Đảm bảo tính 

thống nhất chặt chẽ trong hồ sơ chứng từ. 

Thứ hai, áp dụng sáng kiến giúp việc đối chiếu tiền tồn thực tế với tiền tồn 

trên báo cáo kế toán được chính xác. Việc lập danh sách tồn chi tiết từng đối tượng, 

từng biên lai được dễ dàng và nhanh gọn hơn. Bản thân đỡ vất vả trong việc tìm 

kiếm chứng từ để văn phòng thụ lý án ra quyết định thi hành án. 

Thứ ba, áp dụng sáng kiến vào công tác trong thời gian qua đã góp phần 

nâng cao hiệu quả của công tác tài chính kế toán, hồ sơ luôn được sắp xếp khoa 

học, ngăn nắp đảm bảo độ chính xác, đầy đủ kịp thời và không bị thất lạc hay rách 

nát,giúp cho lãnh đạo quản lý tài chính chặt chẽ hơn. 
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6. Đánh giá về phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến 

Với những hiệu quả đề tài mang lại trong công tác quản lý hồ sơ kế toán tại 

Chi cục thi hành án dân sự thành phố Bắc Giang thì giải pháp này có thể áp dụng 

rộng rãi đối với các cơ quan thi hành án dân sự khác vì nó thiết thực và không tốn 

kém. 

Không chỉ mang lại hiệu quả cao trong công việc mà đề tài còn ảnh hưởng 

đến ý thức trách nhiệm của người làm kế toán. Muốn quản lý tài chính tốt, lưu trữ 

hồ sơ được lâu thì đòi hỏi người kế toán phải có tinh thần trách nhiệm cao, luôn ý 

thức sắp xếp vệ sinh bảo quản tốt hồ sơ chứng từ. 
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III. KẾT LUẬN 

1. Kết luận 

Việc trình bày trên đây chưa thể hiện hết được những vấn đề và việc làm cụ 

thể theo quy định về quá trình quản lý hồ sơ chứng từ của Nhà nước quy định. Ở 

đây tôi chỉ trình bày việc làm của một kế toán đã ứng dụng thực tế tại Chị cục thi 

hành án dân sự thành phố Bắc Giang và đã đem lại kết quả tốt trong công tác quản 

lý hồ sơ kế toán tại đơn vị. Khi chưa áp dụng phương pháp này khi kiểm tra báo 

cáo số liệu rất cập rập, tìm kiếm chứng từ những năm trước để thụ lý án mất nhiều 

thời gian. Từ khi áp dụng phương pháp này tôi rất yên tâm trong việc tìm kiếm và 

đối chiếu số liệu báo cáo. 

Từ thực tiễn công tác quản lý chứng từ, sổ sách kế toán mà bản thân tôi qua 

thời gian công tác kế toán tại đơn vị, tôi rút ra được bài học kinh nghiệm sau: 

Một là:  kế toán phải nắm vững các văn bản pháp quy của nhà nước, của 

ngành, xem đó là cẩm nang cho mọi  hoạt động của mình. 

 Hai là: kế toán phải nắm rõ thực trạng của đơn vị, xác định tầm quan trọng 

của chứng từ, số sách kế toán. Từ đó đề ra chương trình hoạt động bảo quản cho 

phù hợp và đề ra các biện pháp quản lý chứng từ, sổ sách kế toán mang tính khả thi. 

Ba là: Bác Hồ từng nói: “ Có tài mà không có đức là người vô dụng, có đức 

mà không có tài thì làm việc gì cũng khó”. Chính vì thế, người làm kế toán cần nêu 

cao tinh thần ý thức trách nhiệm, không ngừng học hỏi trau dồi kiến thức, nâng cao 

trình độ chuyên môn nghiệp vụ.  

2. Kiến nghị, đề xuất 

Công tác quản lý hồ sơ kế toán tại đơn vị rất quan trọng. Vì vậy đề nghị lãnh 

đạo cấp trên nhắc nhở để các kế toán làm tốt công việc này. Nếu làm tốt công  việc 

này thì việc luân chuyển kế toán sẽ không gặp rắc rối khi bàn giao công tác. 

Tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ tài chính kế toán để các đồng chí kế 

toán các đơn vị được giao lưu chia sẻ kinh nghiệm của bản thân với các đồng 

nghiệp, đồng thời tháo gỡ những khó khăn vướng mắc đang gặp phải. 
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Đây cũng chỉ là một số phương pháp trong vô số phương pháp của người 

làm kế toán. Qua đề tài này tôi mong muốn góp một vài kinh nghiệm nhỏ của mình 

với mong muốn nâng cao hiệu quả công tác quản lý hồ sơ chứng từ kế toán. Đề tài 

này chắc chắn không tránh khỏi những thiếu sót, rất mong hội đồng sáng kiến cơ sở 

và đồng nghiệp góp ý trao đổi để bản thân tôi hoàn thiện hơn trong công tác quản lý 

hồ sơ chứng từ kế toán. 

Xác nhận của thủ trưởng quản lý trực tiếp 

 

 

 

             Người báo cáo 

 

 

                  

                    Tô Bảo Hoàng Giang 

 

XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG SÁNG KIẾN CƠ SỞ 
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Phụ lục 1.1: Bảng tổng hợp biên lai thu tạm ứng án phí, lệ phí  

BẢNG TỔNG HỢP 

(Biên lai tạm ứng AP) 

Từ ngày 1/3/2020 đến ngày 31/3/2020 

Số 

TT 

Chứng từ gốc 

Nội dung Số tiền Số hiệu 

Biên lai 
Ngày, tháng 

1 953 02/03/2020 
 Nguyễn Thị Hải ( Thôn Tân Phượng- Tân Mỹ- TP Bắc 

Giang) 
300,000 

2 954 02/03/2020 
 Phạm Trí Thời ( Thôn Sứ Gốm, nay là thôn Thượng 

Tự- Song Mai- TP Bắc Giang) 
300,000 

3 955 02/03/2020 
 Vũ Thị Vân và Phạm Văn Phúc ( Thôn Ngọc Sơn- 

Quang Thịnh- Lạng Giang-  Bắc Giang)  
7,720,000 

4 956 02/03/2020 
 Nguyễn Văn Tú và Lê Thị Mai Hương ( TDP Sơn Tý- 

Xương Giang- TP Bắc Giang)  
300,000 

5 957 02/03/2020 
 Lương Thị Thịnh ( Thôn Mỹ Cầu- Tân Mỹ- TP Bắc 

Giang)  
300,000 

6 958 03/03/2020 
Thân Thu Hà ( SN 124- Lê Triện- TDP Phú Mỹ 1- Dĩnh 

Kế- TP Bắc Giang)  
300,000 

7 959 03/03/2020 
 Nguyễn Thị Lệ Mai ( SN 70- Trần Đăng Tuyển- Trần 

Nguyên Hãn- TP Bắc Giang) 
300,000 

8 960 03/03/2020 
 Hà Thị Vi ( Hương Mãn- Xuân Hương- Lạng Giang- 

Bắc Giang)  
300,000 

9 961 04/03/2020 Ong Thị Lý ( Thôn 3- Tân Mỹ- TP Bắc Giang)  300,000 

10 962 04/03/2020 
Ngân hàng TMCP Việt Nam Thịnh Vượng (Số 89- 

Láng Hạ- Đống Đa- TP Hà Nội)  
38,965,000 

11 963 05/03/2020 
 Ngân hàng TMCP Sài Gòn Thương Tín ( Số 472-474-

176- Quang Trung- La Khê- Hà Đông- Hà Nội)  
1,258,500 

12 964 05/03/2020 
 Phạm Thị Thi Thi ( SN 67- Kim Phụng- TDP số 7- 

Hương Văn- Hương Trà- TP Huế)  
300,000 

13 965 05/03/2020 
 Ngân hàng TMCP Đông Á ( Số 130- Phan Đăng Lưu- 

phường 3- Phú huận- TP HCM)  
577,000 

14 966 05/03/2020 
Nguyễn Thị Thu Trang ( SN 17- ngõ 74- Nguyễn Văn 

Cừ- Lê Lợi- TP Bắc Giang) 
300,000 

15 967 05/03/2020  Phan Đình Đức ( Ngõ 66- tổ 4- Mỹ Độ- TP Bắc Giang)  300,000 

16 968 06/03/2020 
 Nguyễn Tấn Dũng ( Quốc Lộ 20- Thôn 1- An Lộc- Bảo 

Lâm- Lâm Đồng)  
300,000 

17 969 06/03/2020 
 Trần Ngọc Gia ( SN 100- đường 295B- Thôn Lò- Tân 

Mỹ- TP Bắc Giang) 
16,000,000 

18 970 06/03/2020 
Trịnh Như Hồng ( Số 595- Lê Lợi- Vĩnh Ninh 2- Hoàng 

Văn Thụ- TP Bắc Giang)  
27,285,000 

19 971 06/03/2020 
Ngân hàng TMCP Việt Nam Thịnh Vượng, do a Cường 

nộp ( Số 89- Láng Hạ- Đống Đa- TP Hà Nội)  
1,740,000 

20 972 09/03/2020 
 Nguyễn Thị Hồng Hương ( Số 25- ngõ 90- tổ 4- 

Nguyễn Thị Lưu- Ngô Quyền- TP Bắc Giang) 
300,000 

21 973 09/03/2020 
 Trương Thị Thiên Thanh ( Thôn Thuận Hải- Thuận 

Phú- Đồng Phú- Bình Phước)  
300,000 

Tổng cộng: 98,345,500 
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Phụ lục 1.2: Bảng tổng hợp phiếu thu tháng 3/2020 

Chi cục THADS TP Bắc Giang 
Đường Xương Giang, TP Bắc Giang, tỉnh Bắc Giang 

 
BẢNG TỔNG HỢP 

(Phiếu thu) 

Từ ngày 1/3/2020 đến ngày 31/3/2020 

 

Số 

TT 

Chứng từ gốc 
Nội dung Số tiền 

Số hiệu Ngày, tháng 

1 PT0  000687 02/03/2020 

Thu tiền án phí của Đinh Trung Chính, do chị 

Thuần nộp ( Khu Ban- Tổ 5- Thọ Xương- TP 

Bắc Giang) theo quyết định THA số 

148/HS/12022020 

200,000 

2 PT0  000688 02/03/2020 

Thu tiền án phí của Nguyễn Thị Bích Lan ( Lô 

59,60 - Ngô Trang - KDC số 3 - Trần Nguyên 

Hãn - TP Bắc Giang) theo quyết định THA số 

172/DS ngày 23/03/2016 

1,000,000 

3 PT0  000689 02/03/2020 

Thu tiền phạt của Đỗ Văn Thanh ( Thôn Lò- 

Tân Mỹ- TP Bắc Giang) theo quyết định THA 

số 284/HS ngày 16/06/2016 

2,480,000 

4 PT0  000690 02/03/2020 

Thu tiền án phí và phạt của Dương Thị Mùa, 

do anh Đán nộp thay ( Xóm Chợ- Dĩnh Kế- 

TP Bắc Giang) theo quyết định THA số 

176/HS/02032020 

1,100,000 

5 PT0  000691 02/03/2020 

Thu tiền án phí và phạt của Trần Ngọc Thành, 

do anh Đán nộp ( Xóm Chợ- Dĩnh Kế- TP Bắc 

Giang) theo quyết định THA số 

177/HS/02032020 

550,000 

6 PT0  000692 02/03/2020 

Thu tiền tự nguyện nộp của Trương Quang 

Đức, do Nguyễn Thanh Bình nộp thay ( SN 

22- ngách 29- ngõ 190- Nguyễn Công Hãng- 

Trần Nguyên Hãn- TP Bắc Giang) theo yêu 

cầu thu số 198/TN/02032020 

5,200,000 

7 PT0  000693 02/03/2020 

Thu tiền dự phí của Nguyễn Thị Hải ( Thôn 

Tân Phượng- Tân Mỹ- TP Bắc Giang) theo 

yêu cầu thu số 953/YCT/02032020 

300,000 

8 PT0  000694 02/03/2020 

Thu tiền dự phí của Phạm Trí Thời ( Thôn Sứ 

Gốm, nay là thôn Thượng Tự- Song Mai- TP 

Bắc Giang) theo yêu cầu thu số 

954/YCT/02032020 

300,000 

9 PT0  000695 02/03/2020 

Thu tiền dự phí của Vũ Thị Vân và Phạm Văn 

Phúc ( Thôn Ngọc Sơn- Quang Thịnh- Lạng 

Giang-  Bắc Giang) theo yêu cầu thu số 

955/YCT/02032020 

7,720,000 

10 PT0  000696 02/03/2020 

Thu tiền dự phí của Nguyễn Văn Tú và Lê Thị 

Mai Hương ( TDP Sơn Tý- Xương Giang- TP 

Bắc Giang) theo yêu cầu thu số 

956/YCT/02032020 

300,000 

11 PT0  000697 02/03/2020 

Thu tiền dự phí của Lương Thị Thịnh ( Thôn 

Mỹ Cầu- Tân Mỹ- TP Bắc Giang) theo yêu 

cầu thu số 957/YCT/02032020 

300,000 

Tổng cộng: 20,350,000 
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Phụ lục 1.3: Bảng tổng hợp phiếu chi tháng 3/2020 

BẢNG TỔNG HỢP 
(Phiếu chi) 

Từ ngày 1/3/2020 đến ngày 31/3/2020 

Số 

TT 

Chứng từ gốc 

Nội dung Số tiền 
Số hiệu 

Ngày, 

tháng 

1 PC0   00398 04/03/2020 

Chi tiền Ngân hàng NN và PTNT KCN Đình Trám 

do Công ty TNHH SX TM Xuất nhập khẩu Ngọc 

Quỳnh trả theo QĐ 117-14/08/2019 

(17.359.976.709đ- Phí THA 245.235.997đ= 

17.114.740.712đ) 

17,114,740,712 

2 PC0   00399 04/03/2020 

Hoàn trả lại tiền do Ngân hàng NN và PTNT KCN 

Đình Trám tạm ứng tiền chi phí cưỡng chế vụ Công 

ty TNHH SXTM Xuất nhập khẩu Ngọc Quỳnh theo 

QĐ 117 ngày 14/08/2019 

116,710,000 

3 PC0   00400 04/03/2020 

Chi tiền đi gửi tiết kiệm ngân hàng vụ Đoàn Thị Vui ( 

TDP Mai Sẫu- Đa Mai- TP Bắc Giang) quyết định 

THA số 374/DS/28082019 

17,279,000 

4 PC0   00401 04/03/2020 

Chi tiền đi gửi tiết kiệm ngân hàng vụ Đoàn Văn Dực 

( TDP Mai Đọ- Đa Mai- TP Bắc Giang) quyết định 

THA số 374/DS/28082019 

16,904,000 

5 PC0   00402 04/03/2020 

Chi tiền đi gửi tiết kiệm ngân hàng vụ Đoàn Thị 

Oanh ( TDP Thanh Sơn- Vũ Ninh- TP Bắc Ninh) 

quyết định THA số 374/DS/28082019 

16,904,000 

6 PC0   00403 04/03/2020 

Chi tiền đi gửi tiết kiệm ngân hàng vụ Đoàn Thị Túy 

( TDP Hòa Sơn- Đa Mai- TP Bắc Giang) quyết định 

THA số 374/DS/28082019 

16,904,000 

7 PC0   00404 04/03/2020 

Chi tiền đi gửi tiết kiệm ngân hàng vụ Đoàn Thị Tuệ 

( KDC Hồ Bắc- Thọ Xương- TP Bắc Giang) quyết 

định THA số 374/DS/28082019 

16,904,000 

8 PC0   00405 04/03/2020 

Chi tiền đi chuyển khoản ngân hàng vụ hoàn trả Âu 

Thị Khánh Ly ( SN 30/326- Lê Lai- Đông Sơn- TP 

Thanh Hóa- Thanh Hóa) theo quyết định THA số 

152/DS/17022020 

741,000 

9 PC0   00406 04/03/2020 

Chi tiền đi chuyển khoản ngân hàng vụ hoàn trả 

Phạm Văn Hùng ( SN 10- ngách 89- ngõ 147- Triều 

Khúc- Tân Triều- Thanh Trì- Hà Nội) theo quyết 

định THA số 149/DS/17022020 

8,850,000 

10 PC0   00407 05/03/2020 

Chi tiền chi phí bồi thường tổn thất và phí chuyển 

tiền cho Công ty TNHH Vina Moon Chang trong vụ 

Công ty TNHH Sản xuất TM xuất nhập khẩu Ngọc 

Quỳnh (QĐ THA số 117/KT/14082019) 

7,842,687 

Tổng cộng: 20,498,079,399 
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